Guatemala, 29 de marzo de 2,019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos Numero 563-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2019
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie A nimero 000009

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Apoyar en el escaneo de la correspondencia recibida v enviada en el ejercicio fiscal del
mes de marzo de! 2019 para la conformacién del archive digital, de ia Delegacién de
Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas.

® Apoyar en la procuracion y diligenciamiento de los casos laborales, penales y
administrativos en el Ministerio Publico y Procuraduria General de la Nacidn, de la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, durante el mes de marzo del 2019.

e Apoyar en la entrega de correspondencia interna y externa de la Delegacién de Asuntos
Juridicos de Ia Direccion General de Desarrollo Culturat y Fortalecimiento de las Culturas,

durante el mes de marzo del 2019



RESULTADOS OBTENIDOS:

@ Se realizo el escaneo de los documentos recibidos y enviados en el ejercicio fiscal 2019
para la conformacion del archivo digital de los documentos recibidos y enviados en el
ejercicio fiscal 2019 de la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

® Se apoy6 en la procuracién v se tienen actualizados los casos, de la Delegacion de Asuntos
Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,
durante el mes de marzo de 2019

e Seentrego la correspondencia a nivel interno y externo de la Delegacion de Asuntos de
Asuntos luridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, durante el mes de marzo de 2019
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